PHONG GD&PT TP QUY NHON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE LQI Péoc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: /QD-THCS LL

Quy Nhon, ngay thang 9 nam 2023
QUYET PINH

V/v diéu chinh quy ché lam viéc ciia truong THCS Lé Loi

HIEU TRUONG TRUONG THCS LE LQI

Can cir Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cuiia Chinh phui vé thiec hién
dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwdc va don vi Sy nghiép cong lap.

Can cir “ Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cia nha truong”, ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 04/2000/BGD&DT ngay 01/3/2000 ciia Bé trieong Bé GD&PT.

Can cir Piéu 1é trwong trung hoc co 56, trwong trung hoc phé théng va trirong pho
théng c6 nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGD&PT ngay
15/9/2020 cua Bo truong Bé Gido duc va Pao tao;

Cdan cir vao Nghi quyét Hgi nghi Can bé - Vién chite ndm hoc 2023-2024 cua nha
truong.
QUYET PINH:
biéu 1. Biéu chinh Quy ché 1am viéc cua truong THCS L& Loi.
Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ki.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh truong THCS Lé Loi chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin HIEU TRUONG
- BGH, BCH CD

-T6 CM, Poan, Péi

-Luu VP

Hd Pic Toan



PHONG GD&DPT TP QUY NHON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE LQI Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Quy Nhon, ngay thang 9 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC

- Can ct Piéu 1é truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc.

- Can ctr vao huéng dan thuc hién nhiém vu niam hoc ;

Truong THCS Lé Loi thdng nhat diéu chinh quy ché 1am viéc dé thuc hién chirc
nang, nhiém vu, quyén han nhu sau :

PHAN I
NHUNG QUY PINH CHUNG

I. VE CHE PQ HQI HOP

1. Hop héi dong :

Hoi dong nha truong hop mdi thang mot 1an vao chiéu thir nam tuan cudi caa thang
nham :

Danh gia rat kinh nghiém chuong trinh cong tac thang trudc.

Trién khai ké hoach cua thang tiép theo.

Ngoai ra, tuy vao tinh hinh thuc té c6 thé hop Hoi dong dot xuat.

2. Hop giao ban cdng tac thang:

Thuc hién vao tuan cudi thang

Thanh phan : BGH + Chu tich Cong Poan + Cac t6 truong + TPTD6i +Bi thu chi
Poan thanh nién va T6 HCQT

Noi dung : Rat kinh nghiém cong tac thang truéc va trién khai ké hoach thang.

Ngoai ra, tuy vao tinh hinh thuc té cd thé hop dot xuat.

3. Hop giao ban Ban giam hiéu:

Thuc hién vao chiéu tha 6 hang tuan (tir 16 gior 30)

Thanh phan : Ban giam hiéu + Vin thu.

Noi dung : Trién khai noi dung cong viéc theo yéu cau cua Phong giéo duc khi nhan
giao ban vin thu chiéu thir 6 hang tuan.

4. Hop Héi dong doi

MJi thang hop mot lan vao tha 7 tuan 4 cua thang)

Thanh phan : Ban giam hiéu - cac thanh vién trong quyét dinh Hoi dong doi. (
GVCN)

Noi dung :

- RGt kinh nghiém vé cong tac cua Hoi dong doi va cdng tac chu nhiém cua thang
trude.

- Trién khai cong tac cua Hoi dong doi va cong tac chu nhiém cua thang.

5. Hop té chuyén mén :



- C4c t6 chuy@n mén hop mdi thang it nhat 2 1an vao ngay quy dinh dé xay dung ké
hoach, trién khai cac hoat dong theo ké hoach va rut kinh nghiém hoat dong chuy&n mén
cua tuan, thang, nam.

Tap trung sinh hoat t6 chuyén mén theo huéng nghién ctu bai hoc.Théng nhat
chuong trinh, bai méi, bai khd, thiét ké bai day d6i méi phuong phap. Thao luan va 1én 16p
chuyén dé, chuan bj @6 dung va 1am d6 ding day hoc. Chuan bi c4c hoi thi.

6. Chi bg, Cong Poan, chi doan thanh nién

Sinh hoat theo diéu I& (khi t6 chirc sinh hoat trong gio hanh chinh can ¢ ké hoach
s6m phdi hop véi chuyén mon dé bé tri day thay).

I1. HANH VI, NGON NGU UNG XU, TRANG PHUC

*100 % Can b0 qudn ly — giéao V|en nhan vién nha truong thuc hien :

Hanh vi, ngon ngir ang xur phai mau muyc, gan giii va mang tinh mdé pham, co tac
dung gido duc ddi véi hoc sinh.

Trang phuc dén treong phai nghiém tiic, chinh te, gian di, dep. Mang thé vién chic.
Giao vién nr mac trang phyc ao dai ngay thw hai va thir bay. Khong méc quan jean, 40
phong ha ¢o, 40 qua ngan, dam xé cao 1én 16p.

Noéi nang chuan muyc truéc hoc sinh. Khéng sir dung dién thoai trong tiét day, khéng
hat thude trong 16p hoc.

Phai c6 thai do ton trong lanh dao, dong nghiép trong khi giao tiép, trao doi, ban
bac, dé xuat y kién, hoi hop.

I11. PHAN CONG CAC TO CHUC TRONG NHA TRUONG

1. Hoi @6ng nha truong duoc chia thanh

- 5 t6 chuyén mén : T6 KHTN, Céng nghé; T6 Toan, Tin; T6 Ngit vian, GDCD; T
Lich st & Dia ly; T6 Tiéng Anh, Nghé thuat, GDTC

-1 t6 HCQT(T6 vin phong).

2. Hiéu truang bd nhiém va chon cir cac to truong, té pho, TPT Doi va thu ky hoi
ddng nhu sau :

*To6 Toan, Tin. To truong : Nguyén Thi Pong

* T6 KHTN, Cong nghé. T6 truong: Luu Thi Xuyén.

* T6 Vian, GDCD . To truong : Nguyén Thi T6 Tam

* T6 Lich st & Dia ly. T6 truong : Nguyén Thi Danh

* T6 Tiéng Anh, Nghé thuat, GDTC . T6 truong: Nguyén Thi Bich Thuan. To pho:
Nguyén Trong Ha

* T6 HCQT(T6 van phong). To truong : Luong Thi Thu

* Phu trach Boi : Lé Cong Kién.

* Thu ky : Nguyén Thi Bich Thuan

PHAN II
QUY PINH VOI CAC BQ PHAN VA CAC TO CHUC POAN THE

I. CHI BQO PANG

- Pam bao su lanh dao cua Pang trong trudng hoc, thé hién ¢ cac quan diém, duong
16i, chu truong theo khudén kho Hién phap — Phép luat, theo diéu 1&8 Pang va cac Nghi
quyét caa cac cap bo bang.

- Pam bao sinh hoat hang thang déu dan, c6 noi dung thiét thyc.

- Lam tbt cong tac phaét trién dang vién va boi dudng can bo ké can.



I1. BAN GIAM HIEU

- T6 chire quan ly chi dao diéu hanh moi hoat dong cua nha trudng.

- Chiu trach nhiém véi Lanh dao cap trén vé moi hoat dong clia nha truong.

11l. TO VAN PHONG

- Phuc vu kip thoi cho moi hoat @ong cia nha trueong. Thai do phuc vu phai coi mé,
vui vé, hop tac.

- Bdo v¢ an ninh trat ty va tai san cua nha truong, giao vién va hoc sinh

- Quét don, vé sinh sach s& va phuc vu nuéc udng cho gi4o vién va hoc sinh day du.

IV. CAC TO CHUYEN MON

- Sinh hoat theo dinh Ki.

- Thng nhat ghi chép céc loai s6 sach.

- Phai c¢6 du hd so cua to theo qui dinh.

- Xay dung duogc ké hoach cong tac cua to, thuc hién nghiém tac quy ché.

- Thuong xuyén theo ddi thi dua va xép loai dugc tirng thanh vién trong to.

- Xay dung dugc chuyén dé thiét thuc phuc vu cho cbng tac giang day va duoc danh
gia cao. Phai c6 gido vién gioi cac cap

- Tich cuc tham gia cac phong trao thi dua, cac Hoi thi tir cAp truong tro 1én.

- bé xuat khen thuong, ky luat vai giéo vién.

V. CONG DOAN

- Thyc hién chire ning theo Diéu 1é Cong doan.

- Pam bao t6t lich hop BCH va sinh hoat Cong doan truong trong ting thang ( tuan
3)

- T6 chic hiéu qua céac dot thi dua. Co phat dong, co so két, tong két. (danh gia bang
biéu diém cu thé theo timg dot thi dua)

- Pam bao ché o chinh sach, cham lo doi séng gido vién. Tham hoi, giup d& gido
vién c6 hoan canh kho khan.

- To chue giao luu hop mat dau + ré, tham quan hoc tap nang cao doi séng tinh than
va vat chat

- Phéi hop chat ché cung véi chuyén mén xay dyng nha truong theo mo hinh 3
khdng -5 c6” va thyc hién tét cudc van dong " No6i khong véi tiéu cuc, bénh thanh tich, vi
pham dao dirc nha gi&o, hoc sinh ngdi nham Iép va 16i day - hoc doc chép trong gido duc"

- Tham gia céc giai phap xay dung tiéu chi "Truong hoc than thién - Hoc sinh tich
cuc".

- Cung nha trudng thuc hién nghi quyét Hoi nghi can bd cdng chirc dé ra.

- Tham gia day du cac hoat dong ciia Cong doan cap trén, chi dong dé xuat nhiing
hoat dong ctia Cong doan dé hoan thanh tét chirc ning chim lo doi song, bao vé loi ich
chinh déng ctia nguoi lao dong, gop phan bdi dudng ning luc doi ngii dap img duoc yéu
cau caa cong tac gido duc trong thoi ki moi.

VL. POAN THANH NIEN

- Hoat dong theo qui dinh cua diéu Ié doan va sy chi dao cia Thanh doan, Poan
phuong.

- Phai ¢0 cong trinh 16n mang tén thanh nién.

- Xung kich di dau trong cac hoat dong cua nha truong nhat 1a tham gia t6 chic hoat
dong ngoai khoa cho hoc sinh.

VII. POl TNTP HCM



- Thuc hién tbt chi ¢& nam hoc.

- Hoat dong theo diéu 1& Doi — Hoi dong doi qui dinh

- Thyc hién tét né nép nghi thic hod va né nép hoc dudng trong nha trudng.

- T6 chuc tét cac dot thi dua va phong trao vin nghé trong hoc sinh, tich cuc cha
dong tham gia thuc hién cong tac gido duc ngoai khoa gép phan nang chét luong gido duc
toan dién.

VIII. HOI PONG THI PUA KHEN THUONG

Do Hiéu truéng thanh 1ap va 1am chu tich va cac thanh vién caa Hoi ddng gdom : Bi
thu chi bo, pho hiéu truéng, chu tich cong doan, bi thu doan TN, tong phu trach, t6 truong
chuyén mon, van phong.

* Hoi dong Thi dua khen thwong giGp Hiéu trong

- Xay dung ké hoach cu thé timg thang va danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach cua
nha truong theo nhiém vu nam hoc.

- Panh gia két qua thi dua, khen thuong cac tap thé, ca nhan gido vién, hoc sinh theo
tung thang, hoc ky, nam hoc.

- Tong két danh gia kinh nghiém sang kién ciia can bo gido vién. Dé xuat cac bién
phap dé nang cao chat lugng day cua gido vién va chat lugng hoc cua hoc sinh, cong tac
quan 1y nha truong.

IX. CAC HQOI PONG KHAC

Puoc Hiéu truong thanh lap cin ctr vao ting vu viéc cu thé va theo quy dinh cua
Diéu 1é truong trung hoc.

X. BAN PAI DIEN CHA ME HQC SINH

- Phéi hop véi nha truong trong cac chu truong, hoat dong xa hoi hoé gido duc mot
cach thuong xuyén thong qua ban thuong truc Hoi

- CO trach nhiém tham gia voi nha treong va giéo vién cha nhiém 16p vé cac noi
dung gi4o duc; ung ho, dong vién tinh than cho giéo vién day tét, hoc sinh hoc tét.

- Du céc cudc hop theo Biéu 1¢ Hoi cha me hoc sinh.

PHAN I11 S
NHIEM VU CU THE POI VOI TUNG CA NHAN

I. Nguyén tic chung:

Thuc hién nguyén tic tip trung din chi trong lanh dao chi dao va diéu hanh moi
cong viéc . Lanh dao tap thé, ca nhan phu trach, thyc hién ché d6 thu trudng trong nhirng
cong viée cu thé. Phat huy vai tro cta timg thanh vién trong trudng, ning dong, sang tao
dam lam dam chiu trach nhi¢m theo quy dinh cua nha nuéc .

1. Ong Ho6 Pic Toan - Hiéu truéng :

Chi dao, quan Iy truc tiép cc tap thé va ca nhéan trong trudng vé moi hoat dong gido
duc va phat trién su nghiép gido duc THCS trén dja ban phuong Lé Loi. Thuc hién cac ché
d6, chinh séch cta nha nude ddi vai can bo gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong.

Cu thé la:

- Chiu trach nhiém trudc cap trén vé toan bo hoat dong ciia nha truong.

- Quan ly va diéu hanh moi hoat dong cuia nha truong; tri€u tap va chu toa cac hoat
dong cuia nha trudng; t6 chic chi dao trién khai cac chu truong cuia Pang, Nha nude va cac
cap t6i CBGV,NV, hoc sinh trong truong.




- Chi dao, quan 1y va giai quyét mot s6 cong viéc chinh nhu sau:

+ Tai chinh, ké hoach, co s& vat chét.

+ Céc van d¢ lién quan dén hoc sinh (Chuyén di, chuyén dén, ky luat...)

+ Chi dao céc t6 chirc, doan thé hoat dong theo churc nang.

+ Quan ly hé so CB,GV,NV.

+ Truec tiép ky duyét KH cua cac t6 chtc doan thé, KH chuyén mon ctia nha truong;
cac van ban gui cac cap trén va cac van ban khac lién quan dén hoat dong nha truong.

+ Xay dung quy hoach phat trién nha truong, t6 chirc thuc hién ké hoach nhiém vu
nam hoc, bdo cao, danh gia két qua voi cap trén.

+ Xay dyng moi quan h¢ voi dia phuong, Ban PDDCMHS, Khuyén hoc .

+ Chu tich Hoi dong thi dua-khen thuong; ky luat; Hoi dong truong.

+ Thuc hién tiép nhan va diéu dong, phan cong gido vién theo quyét dinh.

+ Thuc hién cac ché d6 chinh sach, quy ché dan chu, céng tac x4 hoi hoa gido duc.

+ Chi dao thuc hién cac phong trao thi dua, cidc cudc van dong ctia nganh; thuc hién
cong khai d6i véi nha truong.

2. Ba Pham Thi Thu — Pho Hiéu trwéng :

Thuc hién va chiu trach nhiém trudce Hiéu truong vé chat luong day-hoc cua GV va
HS, c&c nhiém vu duoc Hiu truong phan cong . Cung véi Hiéu truong chiu trach nhiém
trudc cap trén vé phan viéc duoc giao. Thay miat Hiéu truong diéu hanh cong viéc khi
duoc Hiéu trudng uy quyén .

Cuthé:

- Quan 1y va chi dao thuc hién vé cong tac chuyén mon:

+ Xay dung ké hoach hoat dong vé cong tac chuyén mon, chuan nghé nghiép, boi
dudng thuong xuyén, HDNGLL, né nép day va hoc.

+ Quan ly, dleu hanh cac hoat dong chuyén moén, HDNGLL, théng keé, tong hop va
quan 1y cac chi s6, s6 liéu vé chuyén mén .

+ Quan ly, kiém tra, nhan xét cac loal ho so thudc linh vuc chuyén mén. (S6 diém
dién ttr, s6 dau bai, ho so té chuyén mén, ho so giang day cua GV ...).

- Phuy trach cong tac thiét bi day hoc, thu vién; cong tac PCGD, cac hoat dong vin
thé my, ngoai khoa.

- Phu trach c6ng tac thanh - kiém tra ndi bo truong hoc, phong trao thi dua “day tot -
hoc t6t”, cac hoat dong GDNGLL...

- Chi dao ung dung CNTT trong truong; cong tac GDTC vay té, lao dong vé sinh.

- T6 chirc chi dao, trién khai thue hién cac cudc thi, cac chuyén de, ngoai khoa, xay
dung cac ké hoach hoat dong vé cong tac gido duc huéng nghiép, day nghé, xét tot nghiép,
tuyén sinh.

- Thay mat Hiéu truong diéu hanh cac hoat dong, gitip Hiéu trudng giai quyét
nhiing cong viéc, ky duyét cac van ban giri cap trén thudc linh vuc phu trach khi dugc
Hiéu truong uy quyén, hodc khi Hidu truong di vang. Lam mot s6 cong viéc khac khi duoc
Hiéu truéng phan cong.

- Chiu trach nhiém céa nhéan vé cac linh vuc minh dugc phu trach déng tho1i chiu
trach nhiém cung Hiéu truéng trong cong tic quan Iy nha trudng trudc cap trén.

3. Giao vién va nhan vién trong trudng :



Thyc hién nhiém vu va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong hoac Pho Hiéu trudng
vé nhiing viéc dugc lanh dao phan céng. Pugc thay mit nha truong 1am viéc véi phu
huynh hoc sinh khi duoc lanh dao phan cdng uy quyén va chiu trach nhiém vé nhiém vu
duoc giao.

Thuc hién ding quy ché chuy&n mén va nhitng quy dinh caa ngudi gido vién.

Can tao nén sy hoa hop, phat huy quyén han, trach nhiém, nhiém vu caa minh trong
nha trudng. Tich cuc hoc tap bdi dudng chuyén mén nghiép vu, ludn phat huy ning luc:
nang dong, sang tao, nhiét tinh, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao. Tich cuc xay dung nha
truong theo ké hoach, thuc hién chi tiéu nhiém vu nim hoc dé ra. Tao méi quan hé gan
giii, than mat trong cong dong, phdi két hop chit ché véi cac doan thé quan ching.

Dan chu song hét sic tap trung, co trach nhiém trong xay dung nha trudng, than
trong trong moi cong viéc, dam bao doan két noi b, tich cuc hoan thanh xuat sic nhiém
vu ndm hoc. Ludn ton trong gitp d& rén luyén hoc sinh hoc tap dat két qua cao.

Xay dung phong cach nha gido van minh lich sy, luén mang tinh Su pham & moi
noi, moi lic. Mdi gido vién phai 1a tim guong sang cho hoc sinh noi theo: La nhiing nha
giao mau myc (Pham chat tét- Chuyén mon gioi- Phong cach dep).

Thuc hién luat Vién chirc nam 2012 va van hoa - van minh noi cong so.

Xay dung “ Nha trudong vin hoa, Nha gido mau muc, Hoc sinh thanh lich”.

1. Cac b phan chirc ning cia treong .
1. T6 chuy@&n mén:
1.1- T6 Ngir Vian, GDCD : 7 (Vin6; GDCD 1;)

Ba Nguyén Thj T tam - Té truong :

+ Xay dung ké hoach hoat dong chung va quan ly ké hoach hoat dong céc
thanh vién trong to.

+ T6 chwce sinh hoat, bdi dudng chuyén mén

+ Kiém tra, ¢anh gia chat luong thuc hién nhiém vu caa gido vién.
1.2 Té Lich sir & Pialy : 5 (LS & PL 3; Lich sir 1; Pia ly 1; 1 thw vién)

Ba Nguyén Thi Danh — Té trueng

+ Xay dyng ké hoach hoat dong chung va quan Iy ké hoach hoat dong cac
thanh vién trong to.

+ To chice sinh hoat, boi dudng chuyén mon

+ Kiém tra, ¢anh gia chat luong thuc hién nhiém vu caa gido vién.
1.3. T6 Toan , Tin: 7( Toan 4 ; Toan-Tin 1; TIN : 2)

Ba Nguyén Thi Péng - Té truong

+ Xay dung ké hoach hoat dong chung va quan 1y ké hoach hoat dong cac
thanh vién trong to.

+ T chtc sinh hoat, boi dudng chuyén mén

+ Kiém tra, danh gia chat luong thuc hién nhiém vu cua gido vién
1.4. T6 KHTN, Cong nghé (KHTN 6)

Ba Luu Thi Xuyén — Té trueng

+ Xay dung ké hoach hoat dong chung va quan ly ké hoach hoat dong cac
thanh vién trong to.

+ T6 chice sinh hoat, bbi dudng chuyén mon

+ Kiém tra, danh gia chat luong thyuc hién nhiém vu cia gido vién




1.5. T6 Tiéng Anh, GDTC, Nghé thuat

Ba Nguyén Thj Bich Thudn - Té truong, Thu ky HPSP.

+ Xay dung ké hoach hoat dong chung va quan Iy ké hoach hoat dong cac
thanh vién trong td, phu trach nhém Tiéng Anh

+ T6 chwce sinh hoat, bdi dudng chuy&n mén

+ Kiém tra, d4nh gia chat lugng thuc hién nhiém vu ctia gido vién

+ Soan théo, ghi chép ndi1 dung céc cudc hop cua HDSP, cua td chtrc x4 hoi
khac khi lam viéc vdi nha truong,

+ Soan thao cac van ban hanh chinh vé cic hoat dong gido duc cua nha
truong.

+ Lam mot s cong viéc khac khi Ban giam hiéu phan cong .

Ong Nguyén Trong Ha — Té phé
+ Thuyc hién nhiém vy theo sy phan cong cua to truang, phu trach nhdm Nghé
thuat, GDTC.

+ To chuc sinh hoat, boi dudng chuyén mon

+ Kiém tra, danh gia chat luong thyuc hién nhiém vy cia gio vién.
2. T6 Vin phong : 05 (Y Té ; Kétoan ; Vin thw , Bao vé, Tap vu)

Ba Lwong Thi Thu- Van thw, thit quy : T6 trueng té Van Phong

+ Xay dung ké hoach hoat déng chung va quan 1y ké hoach c& nhan trong té

+ T chuc sinh hoat tb

+ Kiém tra, danh gia chat luong thuc hién nhiém vu cua can bo trong to

+ Nhan, chuyén, luu giit c4c loai cong vin

+ Cép phat vin bang

+ Giao, nhan céc loai ho so chuyén mén, ho so vin phong : S6 diém, dau bai,
hoc ba ...

+ Soan thao cac van ban

+ Thu, giir va phat cac khoan tién theo quy dinh ( ¢ ho so, s6 sach, chang tir
day du)

Ba L& Th; Kim Hué - Phy trach Y té hoc duwong :

+ Phu trach phong Y té

+ Xay dung ké hoach hoat dong cua Y té hoc duong

+ Van dong hoc sinh tham gia céc loai hinh bao hiém

+ T6 chic trién khai, theo ddi cong tac cham soc st khoé cho hoc sinh hang
ngay.

Ba L& Th; Thanh Hong — Ké toan:

+ Tham muu, dé xuat viéc st dung cac nguon kinh phi ( Ngan sach ).

+ Quan ly, 1ap hé so thu, chi cac khoan quy theo qui dinh va hoan thanh cac
chung tur thu, chi .

Ong Lé Hoang Thiét Hung - Bdo vé ( Hop déng ngoai chi tiéu )

+ Bao vé tai san truong hoc 24/24.

+ Tham gia quan ly hoc sinh dau va cudi budi hoc

+ Theo ddi bao quan hé théng nuéc udng tiét tring cho hoc sinh, chim soc
cay canh

+ Phu trach va bao quan st dung tiét kiém dién, nudc ...



Ba Nguyen Thi Suu ~Tap vu ( Hop dong ngoai chi tiéu )

+ Lam cong tac phuc vu ban thoi gian theo yéu cau céng viéc

+ Bam bao vé sinh cac phong lam viéc cua lanh dao, san truong, khu vé sinh
GV, HS

3. Cac bé phan khac :

Ba Nguyén Tran Mai Trang: Gio vién , ngoai nhiém v giang day con

+ Phu trach phong bo mén Cong nghé Vat Ly, phong thiét bi, chuan bi do
dung giang day cho gido vién khi ¢ yéu cau

+ Xay dung ké hoach thuc hanh & cac phong bo mén Céng nghé

+ Tb chuc thuc hanh

Ba Nguyé~n Thi Bich Hai : Giéo vién , ngoai nhiém vu giang day con

+ Phy trach phong bo moén KHTN, chuan bj do ding giang day cho gi&o vién
khi c6 yéu cau

+ Xay dung ké hoach thyc hanh & phong bo moén

+ Hudng dan t6 chuc thuc hanh mén KHTN

Ba Nguyén Thuy Thiy Ngan - Thu vién, thiét bj

+ Xay dyung ké hoach hoat déng cua thu vién

+ T6 chtrc cho GV, HS doc, muon séch, bao theo lich hoat dong ctia Thu vién

+ Xay dung ké hoach hoat dong phong thiét bi, chuan bi b dung giang day
cho gio vién khi c6 yéu cau

Ong Lé Cong Kién — Phy trach P4i

+ Xay dung ké hoach hoat dong Dai trong nha trudong;

+ Xay dung ké hoach, theo ddi, bao cdo cac hoat dong tuyén truyén, giao duc
hoc sinh (ATGT, Phong chéng céc té nan, ...)

+ To chuc, theo ddi cac hoat dong phong trao thi dua ciia hoc sinh

+ Phu trach né nép hoat dong ctia hoc sinh ( doi truc nhat, tré)ng doi tiét, dao
dtrc, tac phong hoc sinh, gio ra, vao 16p...)

+ Két hop cung PHT duy tri cac phong trao thi dua ctia hoc sinh, to chtic cac
hoat dong trong cac ngay 1& 16n.

+ Phu trach cong taic PCGD cua don vi.

+ Quan ly va chiu trach nhi€ém ca nhan vé tai san cia Doi,

Ong D6 Tan Sang — Gido vién, Bi thw Chi Doan

+ Phu trach va chi dao thuc hién mét s6 linh vuc nha truong do Hiu truéng
phan cong cu thé nhu sau:

+ Xay dung ké hoach va chi dao cac hoat dong cua Poan TNCS HCM,

+ Phu trach Poan thanh nién.

+ Theo ddi tinh hinh thuc hién ATGT, phong chéng t€ nan cua hoc sinh,...

~ PHAN IV
TO CHUC THUC HIEN



- Moi can bd giao vién trong truong thuc hién nhiém vu dugc giao mot cach nang
dong, séng tao va phai ¢ y thirc té chirc ky luat. Thuc hién dung Luat Vién chirc, dam bao
tinh Bang , tinh quan ching, tinh khoa hoc va tinh thyc tién .

-Thuce hién ché do théng tin bao cdo mot cach day du chinh xac, kip thoi theo yéu
cau : dinh ky, dot xuat .

Quy ché nday dwgc nha truong thong nhdt théng qua va thuc hién tir khi ban
hanh. Trong qua trinh thuc hién, néu coé van dé phat sinh, can trao doi voi BGH dé thong
nhat thuc hién.






