UBND THANH PHO QUY NHON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
UC VA DAO TAO Déc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu cia lanh dao
Phong Gi4o duc va Pao tao thanh phé Quy Nhon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 165/0D-GDDT ngay 29/3/2024
ciia Truéng phong Phong Gido duc va Pado tao thanh phé Quy Nhon)

I. NGUYEN TAC CHUNG

1. Trudng phong chiu trach nhiém toan dién trude Thanh uy, HDND, UBND
thanh phé, S& Gi4o duc va Pao tao Binh Pinh vé thuc hién chic nang nhiém vuy,
quyén han ctia Trudng phong theo phan cip ctia UBND thanh phd Quy Nhon;

2. Pho Trudng phong giap Truong phong chi dao, thuc hién timng linh vyrc cong tac
va theo di mot s6 bd phan chuyén mén nghi¢p vu, don vi truc thudc va dia ban duoc
Trudng phong phan cong; Pugc sir dung quyén han ciia Truong phong dé giai quyét
cac cong viéc thudc linh vuc phuy trach, chiu trach nhiém trudc phap luat va trude
Trudng phong vé cac quyet dinh ctia minh. Déi v6i nhitng van dé dac bi¢t quan trong,
phirc tap hodc nhay cam, can xin y kién Truong phong trude khi quyét dinh;

3. Ngoai cac nhiém vy, linh vuc, dia ban cong tac cu thé dugc phan cong, cac Pho
Truong phong con thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do Trudng phong phan cong;

4. Trong qua trinh giai quyét cong viéc, cac Pho Truong phong phdi hop, trao
ddi va hd tro 13n nhau, dam bao moi hoat dong cua Phong Gido duc va Pao tao
dugc thuc hién hiéu qua, dang ké hoach. Trudng hop khong théng nhat duoc ¥
kién giita cac Pho Trudng phong khi xtr Iy cong viée lién quan dén cac Pho Trudng
phong thi Pho Truong phong chu tri giai quyét cong viéc bao cao Trudng phong
xem xét quyét dinh;

5. Truong phong va cac Pho Truong phong khong giai quyét cac cong viéc da
phan cap hodc thudc thim quyen giai quyét cua cap dudi;

0. Hang tuan hodc khi can thiét, Truong phong va cac Pho Truéng phong hop
giao ban dé cac Pho Trudng phong bio céo cong viée chi dao, két qua thyc hién va
cac cong tac khac ma Truong phong thdy can trao d01 tap thé, Pho Truong phong
chu dong to chirc hop giao ban chuyén dé giai quyét cac cong viéc cu thé thudc
linh vyc dugc phan cong;

7. Sau khi dy hop, lam vi€c ¢ cac co quan tinh, thanh phé va cac co s gido duc
hodc sau khi di cong tac ngoai thanh phd, cac Pho Truong phong kip thoi bao cao
Truong phong vé ket qua, két luan cua nguoi chu tri va y kién chi dao cua céc
dong chi Ianh dao cap trén, cac dé xuit cua céc phuong, xa, cac hoi doan thé, ban,
nganh cua thanh phd va co sd truong hoc;

8. Ngoai ndi dung chirc nang, nhiém vu da dugc phan céng trong quy dinh nay,
cac ddng chi 1anh dao Phong GDDT phai kiém nhiém tham gia cong tac dang, hoi,
doan thé khi dugc tin nhiém va cac chuong trinh, du an khi dugc sy phan cong cua
cap thim quyén.
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Il. CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC LANH PAO PHONG

1. Truwéng phong: Té Thi Thu Huwong

- Phy trach chung toan nganh Giao dyc thanh phé; chiu trach nhi¢m trudc Thanh
uy, HDND, UBND thanh pho, S& giéo duc V§1 bao tao Binh Pinh vé cac hoat dong
c,f)ng tac cua nganh; chi dao vi¢c to chl';c, triérll khai; kiém tra viéc thu’c, hién duong
101, chu treong va céc chi thi, nghi quy€t, quyet dinh cua tinh, thanh pho, cua nganh
Vé cong tac gido duc va dao tao;

- Truc tiép phu trach cac linh Vucvcéng tac: Bao v¢€ chinh tri p(f)i bo; ké hoach phat
trién giao duc va dao tao; cong tac t6 chirc can bo; thanh tra; Ké hoqch tai chinh; xay
dung co ban; thi dua, khen thudng, ky luat; co s& vat chat va thiét bi truong hoc;
cong tac doi ngoai; phong chong tham nhiing;

- Chiu trach nhiém thyuc hién phat ngdén va cung cap thong tin cho bao chi theo quy
dinh cua phap luat.

- Tham gia giai quyét cac cong viéc thudc trach nhiém cua cac Pho Trudng phong
khi can thiét;

- Chu ta1 khoan 1;

- Chu dau tu céc, du étqn dau tu co s& vat chat, thiét bi day hoc ctuia nganh va cac du
an khac khi duogc cap tham quyén phan cong;

- Ky cac loai quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

- Tryc tiép theo doi, chi dao cac nhiém vu chuyé‘n mon, nghiép vu: To chirc -
Thanh tra; Tai chinh - Ké hoach; Ban Quan ly du an dau tu xay dyng nganh Gido duc
thanh pho; Ho1 dong thi dua, khen thudng, ky luét.

- Phé duyét danh sach két qua tuyén sinh dau cdp cac bac hoc, cong nhén t6t
nghi€p trung hoc co sd; danh sach cong nhan hoan thanh chwong trinh ti€u hoc; ky
bang t6t nghiép trung hoc co sd;

- Tham gia cac ban chi dao thudc trach nhiém ctia Trudng phong;

- Truc tlep quan hé, ph01 hop véi cac phong, ban, nganh, hoi, doan thé cua thanh
phd va Cap uy, chinh quyén dia phuong phuong, xa trong viéc thuc hién cong tac lién
quan dén linh vuc phu trach;

- Phu trach dia ban cac phuong, xa: Nguyén Van Cu, Déng ba, Bui Thi Xuan,
Tran Quang Diéu, Nhon Binh va xi Phuéc My.

2. Phé Trwéng phong: Ly Chiéu Hoa

- Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac: Cong tac chuyén mon, chuong trinh
day hoc cap tiéu hoc; gido duc hoa nhép tré khuyét tat; Ké hoach, thong ké; cai cach
hanh chinh; hanh chinh; cdng tac phap ché; hoat dong trang thdng tin dién tur; cong
ngh¢ thong tin va bao chi; vi su tién bo ctia phu nir; binh dang gidi; phong chong
thién tai; phong chéng chay nd; xa hoi hoa gido duc; khuyén hoc; trung tim hoc tap
cong dong; Gido duc qubc phong, an ninh; Van hoa - van nghé; Du lich; cong tac tir
thién, nhin dao; cong tac doan thé; cong tac x6a doi giam nghéo; vé sinh ATTP; dan
sb ké hoach hoa gia dinh;



- Chu tai khoan 2;

- Truong Ban Quén 1y du 4n dau tu xdy dung nganh Gido dyc thanh phé; ky quyét
todn cac cong trinh trong pham vi cua Ban Quan ly dy 4n dau tu xay dung;

- Huéng dan cac don vi thuc hién cong tac tai chinh theo quy dinh;

- Phé duyét du tru kinh phi; ky quyét toan kinh phi cic hoat dong chuyén mon cua
nganh;

- Tham muu vé cong tac quan ly, dau tu co s¢ vat chat; cong tac dau thau, mua

sam thiét bi; cong tac phat trién va trng dung cong ngh¢ thong tin ciia nganh;

- Thuong tryc Ban thi dua khen thudng; t6 cham sang kién ctia nganh;

- Tham gia cac ban chi dao, cac du an, dé 4n thudc linh vuc phu trach va cac cong
tac khac khi dugc Truong phong phan cong;

- Phéi hop chi dao thyc hién cong tic PCGD-XMC;

- Chi dao cong tac khao thi va quan ly chét luong gido duc cip tiéu hoc; nghién
ctru - ng dung khoa hoc cap hoc tiéu hoc;

- Chi dao cong tac béi duéqg, tap huin can bo, vién chirc, hoc sinh lién quan dén
hoat dong day hoc & cap hoc tiéu hoc;

- Phé duy¢t ket qua cac ky thi, hoi thi va cac gidy chimg nhan lién quan dén gido
vién, hoc sinh cap tiéu hoc;

- Thay mat Truong phong phat ngén voi cac co quan thong tin, bao chi vé cac ndi
dung da dugc Trudng phong thong nhat;

- Giai quyét cac cong viéc cia nganh va cua co quan khi Trudng phong vang mit;

- Ky céc ho so lién quan dén viéc chuyén truong doi véi hoc sinh tiéu hoc;

- Truec tiép theo ddi, chi dao chuyén mén, nghiép vu Tiéu hoc va Hanh chinh;

- Phu trach dia ban cac phuong, x&: Thi Nai, Lé Loi, Nhon Phq, Tran Pha, Lé
Hong Phong, Quang Trung, Ly Thuong Kiét va xa Nhon Hai.

3. Ph6 Truéng phong: Lé Minh Tién

- Truc tjép phu trach cac linh vuc cong tac: Cong tac chuyén mén, chuong trinh
day hoc cap mam non va trung hoc co s0; gido duc thé chat; giao duc moéi truong;
gido duc hoa nhép tre khuyét tat; giao duc phap luat trong tru:omg hoc; an toan giao

thong; phong chong t€ nan xa hoi; cong tac hoc sinh, sinh vién; phd cap gido duc —
x0a mu chir 3 cap hoc; bao vé cham soc tré em; chir thap do; y té hoc duong;

- Chi dao cong tac khao thi va quan ly qhét lwong gido duc cidp mam non, THCS;
nghién ctru - g dung khoa hoc cap hoc mam non, THCS;

- Ky céc hd so lién quan dén viéc chuyén truong ddi véi hoe sinh THCS;

- Chi dao cac hoat dong phong trao cua nganh co6 lién quan dén hoat dong day hoc
bac mam non va THCS; cc phong trao co su ph01 hop gitra cac ban, nganh, doan thé

hodc cac hoat dong khac khi co sy chi dao cua cap thAm quyén lién quan dén bac hoc
mAm non va THCS;
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- Tham muu viéc thanh lap truong cap hoc mam non; chi dao kiém tra diéu kién
hoat dong cta cac truong cap hoc mam non; phdi hop v6i phuong, xa kiém tra diéu
kién thanh 1ap, hoat dong cua cac co s, nhém 16p mam non tu thyc;

- Chi dao cong tac b01 dudng, tap huén can b, vién chire, hoc sinh lién quan dén
hoat dong day hoc ¢ cip hoc mam non, trung hoc co s&; cong tac phdi hop t6 chic
cac ky thi trén dia ban lién quan dén nganh;

- Phé duyét két qua cac ky thi, hoi thi va cac gidy chimg nh4n lién quan dén gido
vién, hoc sinh cap mam non, THCS;

- Tham gia céac ban chi dao, cac du an, dé 4an thudc linh vuc phu trach va céc cong
tac khac khi dugc Trudng phong phan cong;

- Thay mat Truong phong phat ngén vai cac co quan thong tin, bao chi vé cac noi
dung da dugc Truong phong thong nhat;

- Truc tiép theo doi, chi dao chuyén mon, nghiép vu Mam non va THCS;

- Phu trach dia ban phuong, xa: Hai Cang, Tran Hung Pao, Ngo6 May, Ghénh
Réang, xa Nhon Ly, Nhon Ho1, Nhon Chau.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Quy dinh nay da dugc thong qua Hoi nghi can bg, cong chirc, nguoi lao dong
Phong Giao duc va Pao tao nam 2024;

2. Cac déng chi l'{tnh dao Phong c6 trach nhiém thuc hién nghiém tuc cac ndi dur}g
cta quy dinh nay, dong thoi bao cao kip thoi trong cac cudc hop lanh dao dinh ky néu
c6 ndi dung méi phét sinh hoac chua phu hop lién quan dén quy dinh;

3. Tap thé lanh dao Phong cd thé thong nhat stra d6i, diéu chinh, bo sung quy dinh
dé phu hop véi tinh hinh thyc té cua nganh hodc phu hop voi cac ndi dung nhiém vu
theo quy dinh cta phap lut hodc cap tham quyen Viéc diéu chinh, bd sung noi ~dung
quy dinh nay chi dugc ap dung khi c¢6 sy thong nhat cua 100% thanh vién tap thé lanh
dao Phong Gido duc va Pao tao;

4. Céac noi dung khac trong van ban lién quan ’dé'n 16i ngit phap, khong phu hop vé
mat thoi gian hodc cac ndi dung khac do so xuat trong qua trinh soan thao van ban
(néu co), tap thé lanh dao Phong c6 trach nhiém thong nhat di€u chinh, bo sung, sira
doi cho phu hop;

5. Nhitng van ban trudc day trai véi ndi dung quy dinh nay khdng con hiéu luc thi
hanh./.
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